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PROCEDIMIENTO

GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

CAMARA DE COMERCID BE Fecha:

URABA Marzo 15/2018

»

OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para el procedimiento de Gestién Financiera y Contable
de la Camara de Comercio de Uraba, de tal manera que se dé cumplimiento a las
normas legales, fiscales y contables aplicables a la Entidad.

ALCANCE:

Este procedimiento se aplica para todas las actividades que tienen que ver con el
registro de los diferentes documentos contables y administracion de los estados
financieros de la CAMARA DE COMERCIO DE URABA, con el fin de que se puedan
tomar decisiones informadas y asertivas para la Entidad.

CONDICIONES GENERALES:
Los informes financieros elaborados en la Camara de Comercio estan establecidos
con la Presidencia Ejecutiva y son lo que se presentan periédicamente a la Junta

Directiva, con el fin de hacer los andlisis respectivos y torar decisiones informadas.

DEFINICIONES: N.A.
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5. CONTENIDO:
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
5.1 CREAR O DEFINIR VARIABLES
CONTABLES: La Directora Financiera
identifica los parametros que son
. . Sistema
necesarios crear en el sistema o controlar Directora Modulos apficables
manualmente para la gestion financiera y Financiera (contable y/o
financiero)
contable, como son cuentas contables,
centros de costos, parametros para
terceros, presupuestos, activos fijos, etc.
5.2 |REALIZAR INGRESOS Y OTROS
REGISTROS: 1ios Auxiliares del area
Contable realizan los diferentes ingresos y/o
registros en el sistema, segtin corresponda Auxiliares de Sistema
. » Contabilidad, Médulo Contable
al proceso realizado: causacion de facturas, | Tesoreria, Cartera '
generacion de facturas, nota crédito, nota
débito, activos fijos, pagos, entre otros.
Asi  mismo se hace la verificacion de Revision de
depreciacion de activos fijos cuando Director Financiero | depreciacion en el
sistema
corresponde (seguin vida atil de cada uno).
Todo lo anterior como insumo para la
elaboracién de informes financieros.
5.4 | REALIZAR INFORMES FINANCIEROS:
Una vez realizada la contabilizacion de
todos los rubros, la Directora Financiera | _. N Informes -
Director Financiero financieros

revisa y analiza toda la informacion
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financiera generada en los informes
auxiliares del sistema y construye los
estados financieros de la Camara de
Comercio de Uraba: balances y estadbs de
resultados y otros informes, junto con las
notas aclaratorias a dichos informes.

Una wvez culminados los informes
financieros, éstos son entregados a la
Presidencia Ejecutiva para su revision vy
envio posterior a la Junta Directiva, los
cuales sirven ademas péra la toma de

decisiones en la entidad.

5.5

REALIZAR ANALISIS FINAL Y CIERRE
CONTABLE:

El Presidente Ejecutivo revisa y analiza

todos los datos contenidos en los informes ¢

-| financieros y valida inquietudes con Ia

Direccién  Financiera. La  Directora
Financiera realiza los ajustes gue se
consideren pertine_ntes segun la revision de
Presidencia. Una vez teniendo certeza vy
claridad de la informacién, el Presidente
procede a aprobar y enviar los informes a la
Junta Directiva. Y en ese momento se
considera que se ha realizado cierre

contable del periodo (parcial o anual).

Presidente
Ejecutivo

informes
financieros
aprobados
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Directora Financiera
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